ФИНАНСОВОЕ  УПРАВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ  БОЛЬШЕМУРАШКИНСКОГО  РАЙОНА

ПРИКАЗ №  92

31  декабря  2009  года 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТРУКЦИИ О ПОРЯДКЕ ОТКРЫТИЯ И ВЕДЕНИЯ  ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ ДЛЯ УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ

СО СРЕДСТВАМИ, ПОСТУПАЮЩИМИ ВО ВРЕМЕННОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ  УЧРЕЖДЕНИЙ

В соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24 августа 2007 года N 72н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации", от 25 января 2008года № 1 «Об утверждении инструкции о порядке открытия и ведения управлением казначейства лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение областных учреждений» и для правильного отражения в отчетности операций со средствами, поступающими во временное распоряжение учреждений, приказываю:

1. Утвердить прилагаемую Инструкцию о порядке открытия и ведения лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение учреждений в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области.

    2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на  отдел по исполнению районного бюджета  (Е. А. Оганина).
Начальник финансового управления                                               Н.В.Лобанова
Утверждена   приказом

финансового управления  администрации 

Большемурашкинского района

от 31.12.2009 N 92

ИНСТРУКЦИЯ

О ПОРЯДКЕ ОТКРЫТИЯ И ВЕДЕНИЯ    ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ ДЛЯ УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ  СО СРЕДСТВАМИ, ПОСТУПАЮЩИМИ ВО ВРЕМЕННОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ    УЧРЕЖДЕНИЙ 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.   В соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24 августа 2007 года N 72Н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" операции со средствами, поступающими во временное распоряжение учреждений (далее - клиент) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области, отражаются на лицевых счетах для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение учреждений в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области (далее - лицевые счета для учета операций со средствами во временном распоряжении), открытых им в финансовом управлении администрации Большемурашкинского района (далее – финансовое управление).

1.2 Финансовое управление администрации Большемурашкинского района для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение клиентов в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области (далее - средства, поступающие во временное распоряжение), открывает в установленном Центральным банком Российской Федерации порядке в кредитной организации (далее - банк) счет на балансовом счете N 40302 "Средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений" (далее - счет финансового управления). 

1.3 Финансовое управление для осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, открывает клиенту лицевой счет для учета операций со средствами во временном распоряжении.

1.4  Нумерация лицевых счетов для учета операций со средствами во временном распоряжении осуществляется в соответствии с  порядком открытия и ведения лицевых счетов финансовым управлением администрации Большемурашкинского района для учета операций по исполнению районного бюджета, утвержденным приказом финансового управления от 29  декабря 2009 г. N  89 .

При нумерации лицевых счетов для учета операций со средствами во временном распоряжении используется код лицевого счета 05 - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими  во временное распоряжение бюджетного учреждения.

2. ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ И ЗАКРЫТИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ ДЛЯ УЧЕТА

ОПЕРАЦИЙ СО СРЕДСТВАМИ ВО ВРЕМЕННОМ РАСПОРЯЖЕНИИ

2.1 Лицевой счет для учета операций со средствами во временном распоряжении открывается клиенту в финансовом управлении администрации Большемурашкинского района. 

Каждому клиенту может быть открыт только один лицевой счет для учета операций со средствами во временном распоряжении.

2.2.  Для открытия лицевого счета для учета операций со средствами во временном распоряжении клиент представляет в казначейство следующие документы:

а) заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению 1 к данной Инструкции, согласованное с ГРБС;

б) карточку образцов подписей, заверенную подписью руководителя (его заместителя) вышестоящей организации и оттиском печати с воспроизведением государственного герба Российской Федерации (далее - гербовая печать) вышестоящей организации или нотариально согласно приложению 2 порядка открытия и ведения лицевых счетов финансовым управлением администрации Большемурашкинского района для учета операций по исполнению районного бюджета, утвержденным приказом финансового управления от  29   декабря 2009 г. N89 .

в) копию учредительного документа, заверенную учредителем или нотариально (при наличии в юридическом деле клиента - не представляется);

г) копии законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области, органов местного самоуправления Большемурашкинского района, являющихся основанием для осуществления операции со средствами, поступающими во временное распоряжение клиента.

2.3 Открытие клиенту лицевого счета для учета операций со средствами во временном распоряжении осуществляется по разрешительной надписи руководителя финансового управления на заявлении об открытии лицевого счета для учета операций со средствами во временном распоряжении после представления в финансовое управление документов, указанных в пункте 6 данной Инструкции.

Лицевые счета для учета операций со средствами во временном распоряжении регистрируются финансовым управлением в программном комплексе "АЦК-Финансы".

2.4 Лицевые счета для учета операций со средствами во временном распоряжении закрываются финансовым управлением:

а) по заявлению на закрытие лицевого счета согласно приложению 6 порядка открытия и ведения лицевых счетов финансовым управлением администрации Большемурашкинского района для учета операций по исполнению районного бюджета, утвержденным приказом финансового управления от 29  декабря 2009 г. N89 , представленному клиентом в связи с реорганизацией, изменением подчиненности главному распорядителю средств;

б) при отмене или признании утратившими силу законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области, органов местного самоуправления Большемурашкинского района, являющихся основанием для осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение клиента;

в) в связи с исключением клиента из реестра главных распорядителей,  и получателей средств районного бюджета в установленном порядке.

2.5. На дату закрытия лицевого счета для учета операций со средствами во временном распоряжении финансовое управление должно произвести с клиентом сверку движения и остатков сумм средств, поступивших во временное распоряжение с начала финансового года по день закрытия счета включительно. Результаты сверки оформляются актом сверки операций по лицевому счету для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение учреждения, по форме согласно приложению 2 к настоящей Инструкции, который составляется в двух экземплярах и утверждается руководителями финансового управления и клиента. 

В день представления заявления на закрытие счета и акта сверки клиент при наличии остатка на его лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, представляет в финансовое управление платежное поручение на перечисление остатка средств по назначению.

2.6 Переоформление и закрытие лицевых счетов для учета операций со средствами во временном распоряжении осуществляются в соответствии с п.3.1-3.2 порядка открытия и ведения лицевых счетов финансовым управлением администрации Большемурашкинского района для учета операций по исполнению районного бюджета, утвержденным приказом финансового управления от   29  декабря 2009 г. N89  .

3. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ НА ЛИЦЕВЫХ СЧЕТАХ ДЛЯ УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ

СО СРЕДСТВАМИ ВО ВРЕМЕННОМ РАСПОРЯЖЕНИИ

3.1. Средства, поступившие во временное распоряжение клиента, зачисленные на счет финансового управления на основании платежных документов плательщиков, подлежат отражению  на лицевых счетах для учета операций со средствами во временном распоряжении соответствующего клиента. Зачисление указанных средств производится на основании выписки банка со счета финансового управления в программном комплексе АЦК-Финансы путем формирования бюджетного поручения на лицевой счет клиента по учету средств во временном распоряжении с указанием в бюджетной строке кода источника финансирования 3.

Оформление клиентом платежных поручений на перечисление средств, поступивших во временное распоряжение, в соответствующий бюджет осуществляется в порядке, установленном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24 ноября 2004 г. N 106н "Об утверждении Правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации" (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 14 декабря 2004 г., регистрационный номер 6187).

Финансовое управление осуществляет прием документов на списание с лицевого счета по учету средств во временном распоряжении соответствующего учреждения в программе АЦК-Финансы, оформленных в документе "Заявка на оплату расходов". В поле "Назначение платежа" код бюджетной классификации Российской Федерации не указывается.

3.2 Заявки на оплату расходов на перечисление средств, поступивших во временное распоряжение клиента, принимаются финансовым управлением от клиента в пределах свободного остатка средств, отраженного на его лицевом счете для учета операций со средствами во временном распоряжении.

Финансовое управление отказывает в приеме заявок на оплату расходов в случае:

- недостаточности средств на лицевом счете для учета операций со средствами во временном распоряжении;

- оформления платежного поручения в нарушение требований, указанных в пункте 3.1 настоящего Порядка;

- непредставления подтверждающих документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Нижегородской области.

3.3 Финансовое управление в установленном порядке представляет в учреждение банка платежное поручение для осуществления им платежа и отражает кассовую операцию на лицевом счете для учета операций со средствами во временном распоряжении соответствующего клиента.

3.4 Финансовое управление не позднее следующего рабочего дня после поступления выписки банка с приложением расчетных и кассовых документов, на основании которых были осуществлены операции со средствами, поступающими во временное распоряжение клиента, отражает данные операции на лицевом счете для учета операций со средствами во временном распоряжении соответствующего клиента и выдает клиенту выписку из его лицевого счета для учета операций со средствами во временном распоряжении с приложением по каждой записи реестра платежных документов с отметкой финансового управления об исполнении.

3.5. При отсутствии возражений клиента в письменной форме в течение трех рабочих дней с даты вручения ему выписки по операциям со средствами, поступающими во временное распоряжение, совершенные операции и остатки, отраженные на этом лицевом счете, считаются подтвержденными.

3.6. Остаток средств, поступивших во временное распоряжение в предшествовавшем финансовом году, подлежит учету в текущем финансовом году на лицевых счетах по учету этих средств как остаток на 1 января текущего финансового года.

3.7. Суммы, зачисленные на счет финансового управления без указания (ошибочного указания) наименования клиента, а также противоречащие законодательству, в соответствии с которым был открыт счет по учету средств во временном распоряжении соответствующего клиента, возвращаются в течение 10 рабочих дней отправителю.

4. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ ДЛЯ УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ

СО СРЕДСТВАМИ ВО ВРЕМЕННОМ РАСПОРЯЖЕНИИ

4.1. Финансовое управление отражает операции со средствами, поступающими во временное распоряжение клиента, на лицевых счетах для учета операций со средствами во временном распоряжении нарастающим итогом с начала финансового года.

4.2.  На лицевом счете для учета операций со средствами во временном распоряжении подлежат отражению:

остаток средств, поступивших во временное распоряжение, на начало текущего финансового года;

объем средств, поступивших во временное распоряжение в течение текущего финансового года;

объем перечисленных в текущем году средств, поступивших во временное распоряжение;

остаток средств, поступивших во временное распоряжение, на отчетную дату.

5. ВЫПИСКИ ИЗ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ ДЛЯ УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ

СО СРЕДСТВАМИ ВО ВРЕМЕННОМ РАСПОРЯЖЕНИИ

5.1 Выписки из лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение учреждений, с приложениями формируются за операционный день и с отметкой финансового управления на каждом приложении в сроки, установленные настоящей Инструкцией, выдаются лицам, имеющим право первой или второй подписи по данному лицевому счету для учета операций со средствами во временном распоряжении или их представителям по доверенности, оформленной в установленном порядке.

5.2. В выписке подлежат отражению:

входящий на начало дня и исходящий на конец дня остатки средств, поступивших во временное распоряжение;

суммы поступлений за операционный день средств, поступивших во временное распоряжение;

суммы перечисленных за операционный день средств, поступивших во временное распоряжение;

номера, даты платежных документов.

5.3. Финансовое управление при обнаружении ошибочных записей, произведенных им на лицевом счете для учета операций со средствами во временном распоряжении, вправе вносить без согласия клиента исправительные записи в лицевой счет в пределах текущего финансового года. Указанные записи отражаются в бухгалтерском учете на основании справки на дату обнаружения ошибки с последующим уведомлением клиента не позднее следующего дня после оформления исправительной записи.

5.4. В случае утери клиентом выписки или приложений к ней их дубликаты могут быть выданы финансовым управлением клиенту по его письменному заявлению.

Сообщения о неполучении выписок или приложений к ним клиенты обязаны направлять в финансовое управление в трехдневный срок со дня получения очередной выписки.

Приложение 1   к  Инструкции,

утвержденной   приказом

финансового управления

от 31.12.2009 N 92

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ОТКРЫТИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА

Наименование организации ________________________________________________

_________________________________________________________________________

ИНН __________________________

Просим открыть лицевой счет для учета операций со средствами во временном распоряжении бюджетного учреждения:

	Наименование источника средств 
во временном распоряжении    
учреждения           
	Наименование, номер, дата   
законодательного или      
нормативного правового акта  

	
	

	
	


Руководитель       __________________ __________________________

                       (подпись)        (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер  __________________ __________________________

                       (подпись)        (расшифровка подписи)

М.П. "__" ____________________ г.

------------------------------------------------------------------

                  Согласование с вышестоящей организацией

Руководитель       __________________ __________________________

                       (подпись)       (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер  __________________ __________________________

                       (подпись)       (расшифровка подписи)

М.П. "__" ____________________ г.

------------------------------------------------------------------

                     Отметки финансового управления

Открыть   лицевой  счет  для  учета операций  со   средствами  во временном

распоряжении бюджетного учреждения.

Руководитель финансового управления ______________________________________

"__" _________________ г.

Документы на оформление счета проверил.

Счет открыт "__" ________________________ г. N ____________________________

Исполнитель ____________________

Приложение 2  к Инструкции,

утвержденной  приказом

финансового управления

от 31.12.2009 N 92

           УТВЕРЖДАЮ                                  УТВЕРЖДАЮ

      Руководитель клиента               Руководитель финансового управления

___________ _____________________        ___________ ______________________

 (подпись)  (расшифровка подписи)         (подпись)  (расшифровка подписи)

 "__" _________________ 200_ г.            "__" ________________ 200_ г.

АКТ

СВЕРКИ ОПЕРАЦИЙ ПО ЛИЦЕВОМУ СЧЕТУ ДЛЯ УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ СО

СРЕДСТВАМИ, ПОСТУПАЮЩИМИ ВО ВРЕМЕННОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

УЧРЕЖДЕНИЙ

Наименование главного распорядителя _______________________________________

Наименование бюджетного учреждения ________________________________________

Единица измерения: руб.

	Остаток средств на
начало года    
	Поступило средств
	Перечислено
средств  
	Остаток средств на дату 
составления акта    

	
	
	
	


Главный бухгалтер клиента _____________  Начальник отдела ___________

        (подпись) (расшифровка подписи)     (подпись) (расшифровка подписи)

Исполнитель ________________________  Исполнитель _________________________

     (подпись) (расшифровка подписи)        (подпись) (расшифровка подписи)

"__" ____________ 200_ г.      "__" ______________ 200_ г.

