Приложение 1

Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»: 

	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Время работы
	Телефон
	Адрес электронной почты

	Управление образования Администрации  Большемурашкинского

муниципального района
	606360, Нижегородская обл. р.п.Большое Мурашкино, ул. Свободы, д.86
	Пн – Чт

8.00-17.00

Пт

8.00-16.00

обед

12.00-13.00

Сб,Вс –выходные дни
	Тел. приемной:  83167-5-10-51

тел. специалиста, курирующего вопросы дошкольного образования   83167-5-17-59
	obrazovanie_bmur@mts-nn.ru


     Организации, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»:

	№ п/п
	Наименование МБДОУ
	Юридический адрес
	телефоны
	Время работы
	Руководитель
	Адрес электронной почты

	1
	МБДОУ д/с №10 «Солнышко»
	606360,Нижегородская область, Большемурашкинский район, р.п.Большое Мурашкино, ул.Спортивная, д. 2 «А»
	8(83167) 

5-10-44
	7.30 -18.00
	Вялкова Наталья Алексеевна
	solnyshkobm@mail.ru

	2
	МБДОУ д/с №12 «Ягодка»
	606360,Нижегородская область, Большемурашкинский район,р.п.Большое Мурашкино,ул.Спортивная,д 6
	8(83167) 

5-19-33
	7.30 -18.00
	Наумова Фаина Александровна
	yagodka.naumova@yandex.ru

	3
	МБДОУ д/с №2 им Н.К.Крупской
	606360,Нижегородская область, Большемурашкинский район,р.п.Большое Мурашкино,ул.Советская д.80
	8(83167) 

5-13-93
	7.30 -18.00
	Калита Галина Борисовна
	ds-2_bmur@mts-nn.ru

	4
	МБДОУ д/с «Росинка»
	606360,Нижегородская область, Большемурашкинский район,р.п.Большое Мурашкино, посёлок Меховщиков,д.18
	8(83167) 

5-21-39
	7.30 -18.00
	Давтян Татьяна Васильевна
	rosinka_bmur@mts-nn.ru

	5
	МКДОУ д/с №3 «Берёзка»
	606363,Нижегородская область, Большемурашкинский район ,п.Советский, дом 43
	8(83167) 

5-74-47
	7.30 -18.00
	Федоренко Людмила Ивановна
	berezka-ds@yandex.ru

	6
	МКДОУ д/с №4 «Светлячок»
	606365, Нижегородская область, Большемурашкинский район, с.Холязино,ул.Пакина,д.77
	8(83167)

5-64-45 


	7.30 -18.00
	Подоляк Татьяна Александровна
	dshol@mail.ru

	7
	МКДОУ д/с №9 «Теремок»
	606364, Нижегородская область, Большемурашкинский район,с.Кишкино,ул.Кечасова,д.11
	8(83167) 

5-66-46


	7.30 -18.00
	Ефремова Наталья Геннадьевна
	teremok.73@mail.ru

	8
	МКДОУ д/с «Родничок»
	606367, Нижегородская область, Большемурашкинский район,с.Рождествено,ул.Заречная,д.23
	8(83167)

5-71-87 


	7.30 -18.00
	Мохова

Лидия Викторовна
	rosh@mts-nn.ru

	8.1
	Филиал МКДОУ д\с «Родничок» «Вершининский детский сад»
	Фактический адрес

606363, Нижегородская область, Большемурашкинский район,с.Вершинино,ул.Баженова, д.1
	8(83167) 

5-23-54


	7.30 -18.00
	
	

	9.
	МКДОУ д/с «Рябинка»
	606366, Нижегородская область, Большемурашкинский район,с.Ивановское, ул.Молодёжная,д.26
	8(83167) 

5-68-21


	7.30 -18.00
	Панягина Татьяна Александровна
	iva-bmur@yandex.ru

	10
	МКДОУ д/с «Полянка»
	606369, Нижегородская область, Большемурашкинский район,с.Карабатово,ул.Молодёжная,д.15
	8(83167) 

5-63-17


	7.30 -18.00
	Князева Валентина Ивановна
	dspolanka@mail.ru

	10.1
	Филиал МКДОУ д/с «Полянка» Григоровский детский сад» Сказка»
	Фактический адрес 606369, Нижегородская область, Большемурашкинский район,с.Григорово,пер.Садовый д.6
	8(83167) 

5-63-64


	7.30 -18.00
	
	


Приложение 2 

Образец заявления,
подаваемого родителями (законными представителями) о постановке Ребенка на учет для зачисления в Организацию
В управление образования администрации Большемурашкинского района

______________________________
                        (Ф.И.О. начальника)
_______________________________
                        (Ф.И.О. заявителя)
                       проживающего по адресу: _______________
                    телефон:  _____________________________                                                                                                   
                        e-mail:     _____________________________                                                                                                Заявление

Прошу поставить на учет для зачисления в муниципальное образовательное учреждение

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)

_____________________________________________________________________________
                 (Ф.И.О. ребенка, дата его рождения, адрес проживания)

[__] Согласен на комплектование в любой ДОУ, если не будет возможности направить в выбранные

Преимущественное право на зачисление в ДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть).

Способ информирования заявителя:
[__] Телефонный звонок                                                                                                                                                                                                         
Я, как представитель ребенка, согласен на хранение и обработку в электронном виде его и моих персональных данных
________________________

                   (дата, время)
________________                           
    (подпись заявителя)
Приложение 3

Образец заявления,

подаваемого родителями  (законными представителями) при зачислении ребёнка в Организацию
Руководителю________________________________ 

наименование учреждения

____________________________________________ 

Ф.И.О. руководителя 

______________________________ ФИО заявителя 

проживающего по адресу:______________________, 

Заявление.

           Прошу зачислить моего(ю) сына (дочь)___________________________________________________________, 

(ФИО дата рождения)

в ________________________________________________________ группу с _________________________________________________________________ 

(указать желательный срок начала посещения ДОУ ребенком и группу). 

       С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации дошкольного образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми в Учреждении ознакомлен(а). 

дата_____________________ 

подпись__________________ 

Приложение 4

Журнал учёта будущих воспитанников ДОУ

	№ п/п 
	Ф.И.О.

ребёнка
	Дата рождения 
	Домашний адрес, контакт телефон 
	 Дата поста-

новки на учёт 
	Желаемый 

срок предостав-

ления места в ДОУ 
	Дата выдачи путёвки 
	Наимено-

вание ДОУ 
	ФИО родителя (закон. представ.)
	Льготное зачисление 
	Подпись родителя


Примечание: Книга учёта должна быть прошнурована, пронумерована и заверена печатью.

Приложение 5
 _________________________   
 (ФИО заявителя)         
Уведомление о постановке ребенка на учет для зачисления в ДОУ
      Настоящим уведомляю, что на основании заявления № ___________________ от _____________________ о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад),  принято решение о постановке ребёнка _______________________________ на учет для зачисления в ДОУ.

      Текущий номер в общегородской очереди -- ____.
____________________
________________________


                                                 (дата)
Подпись ответственного сотрудника

органа местного самоуправления, 

осуществляющего управление в сфере образования

Приложение  6 

ЖУРНАЛ ПРИЁМА 

документов в ДОУ*

	№п/п
	ФИО заявителя
	ФИО ребёнка
	Наличие документов

	
	
	
	Заявление

(число, подпись заявителя)
	Медицинская карта ребёнка

(число, подпись заявителя
	Направление 

	
	
	
	
	
	


*Примечание: Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и заверен печатью образовательного учреждения
Приложение 7

Блок-схема

Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 


Выбор Организации родителями для последующей подачи заявления на зачисление в нее ребёнка или постановки на учет в Журнале учёта будущих воспитанников


Приём заявителей, приём документов для постановки на учет, рассмотрение возможности принятия ребёнка или постановки на учет

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image1]

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image2]
 

Регистрация ребенка в Журнале

учета будущих воспитанников


Выдача уведомлений родителям (законным представителям) о постановке на учет


Составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся  в предоставлении места в ДОО, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в ДОО в внеочередном, первоочередном порядке (если таковые имеются)



Комплектование детьми организаций, реализующих образовательную программу дошкольного образования

Выдача направления в ДОО комиссией по комплектованию ДОО 



Предоставление родителями (законными  представителями) документов для зачисления



Заключение договора с родителями (законными представителями) воспитанников


Издание приказа по Организации о зачислении ребёнка в организацию и непосредственное оказание Услуги в Организации

Приложение 8 

Образец  обращения (жалобы),

подаваемой потребителем муниципальной услуги

___________________________________

(должность ответственного лица)

___________________________________

                                                                                   (ФИО)

от гр.____________________________

(ФИО)

проживающего по адресу:

__________________________________

Жалоба.

_____________________________________________________________________________

                                                  (текст обращения)

_____________________________________________________________________________

К жалобе прилагаю документы(перечень):

1.____________________________________________________

2.____________________________________________________

3.____________________________________________________

_______________

Дата

_______________

Подпись

Приложение 9

Управление образования администрации Большемурашкинского района
Направление № __________________
для зачисления в дошкольное образовательное учреждение

Управление образования администрации Большемурашкинского района направляет в муниципальное образовательное учреждение (детский сад) № ____________________________________________________, расположенное по адресу: ____________________________________________________
___________________, дата рождения _____________________, проживающего по адресу _______________________________________________________________________
Путевка должна быть представлена в детский сад в течение 15 дней со дня ее выдачи.

Путевка выдана «      » ___________________ 201__г.

	__________________________
	__________________________

	подпись начальника управления образования администрации Большемурашкинского района
	расшифровка подписи


печать

Телефон для справок управления образования администрации Большемурашкинского района _______________________________

