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Администрация

Большемурашкинского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка


    28.01.2013г.                                                                     №   34
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги   «Предоставление земельных участков на территории Большемурашкинского муниципального района в собственность (или аренду) собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках» 

В   соответствии   с  Федеральным   законом  от  06.10.2003  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет", администрация Большемурашкинского муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории Большемурашкинского муниципального района в собственность (или аренду) собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках»   (далее – Регламент) согласно приложению.

       2. Управлению делами обеспечить размещение настоящего Регламента на официальном сайте администрации Большемурашкинского муниципального района в сети Интернет (И.Д.Садкова) 

       3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Комитет по управлению экономикой Большемурашкинского  муниципального района Нижегородской области ( Р.Е. Даранов).

Глава  администрации  района                                            В.В. Кокурин  
Утвержден 

                                                                                                              постановлением администрации

 Большемурашкинского

муниципального  района 

от   28.01.2013г.  №   34
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги   

 «Предоставление земельных участков на территории Большемурашкинского муниципального района в собственность (или аренду) собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках»

                                       1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Наименование муниципальной функции.

1.2.   Административный регламент администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории Большемурашкинского муниципального района в собственность (или аренду) собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок предоставления и стандарт данной муниципальной услуги. 

1.3. Предметом регулирования регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу предоставления в собственность (или аренду) земельных участков на территории Большемурашкинского муниципального района собственникам зданий, строений, сооружений. 

1.4. Заявителями для предоставления муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица, имеющие в собственности здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках на территории Большемурашкинского муниципального района.   

1.5.Муниципальную услугу предоставляет администрация Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области (далее –Администрация)  в лице отдела имущественных отношений Комитета по управлению экономикой администрации (далее- отдел имущественных отношений Комитета).

       Место нахождения Администрации: 

606360,    Нижегородская область, р.п. Большое Мурашкино, ул. Свободы, дом, 86 

Почтовый адрес для направления документов и обращений в Администрацию: 

 Почтовый адрес администрации:

 606360, Нижегородская область, Большемурашкинский район, р.п. Большое Мурашкино, ул. Свободы, д.86.

Почтовый адрес отдела имущественных отношений Комитета: 

606360, Нижегородская область, Большемурашкинский район, р.п. Большое Мурашкино, ул. Свободы, д.86, каб. 26.

График работы администрации:

понедельник - четверг: 8.00 - 17.00;

пятница: 8.00 - 16.00;

обеденный перерыв: 12.00 – 13.00

выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни. 

Справочные телефоны:

(831 67) 5-15-35 – приемная администрации;

(831 67) 5-28-60 - отдел имущественных отношений комитета по управлению экономикой администрации.

        Факс-(83167) 5-10-75.

Адрес электронной почты администрации -official@adm.bmr.nnov.ru.

Адрес электронной почты отдела имущественных отношений Комитета:  econ_bmur@mts-nn.ru  

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации www.admbmur.ru, на информационных порталах www.gu.nnov.ru, www.gosuslugi.ru и на информационных стендах Администрации. Необходимую информацию можно  также получить по телефону и  электронной почте Администрации: official@adm.bmr.nnov.ru, отдела имущественных отношений Комитета: econ_bmur@mts-nn.ru.  

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков на территории Большемурашкинского муниципального района в собственность (или аренду) собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется при участии, Межрайонного  отдела №2 ФГБУ «Федеральная кадастровая палата», Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Нижегородской области, МРИ ФНС №10 по Нижегородской области 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи (или аренды) земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

1) При наличии кадастрового паспорта земельного участка -  30 дней с даты поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2) При отсутствии кадастрового паспорта земельного участка -  60 дней с даты поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением времени постановки земельного участка на кадастровый учет.

2.5.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:



-  Конституцией Российской Федерации;



-  Гражданским кодексом РФ;

- Земельным кодексом РФ; 

- Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

   

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;



- Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";



- Уставом  Большемурашкинского
муниципального
района Нижегородской   области ;



- Положением «о Комитете по управлению экономикой администрации Большемурашкинского муниципального района нижегородской области», утвержденным решением земского собрания района от 24.12.2010 г. №104;



- иными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и нормативными актами муниципальных образований Большемурашкинского района, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления земельных участков

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет непосредственно в Админисатрацию заявление о предоставлении в собственность (или аренду) земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения по форме, согласно (приложению 1) к Административному регламенту.


При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с действующим законодательством заявление может быть направлено в электронной форме.


2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги и прилагаемых к заявлению:

1) Копии свидетельств, заверенные подписью и печатью заявителя (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей):

- о государственной регистрации юридического лица, о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002г ;

-о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 1 января 2004г.

2) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя и (или) его представителя (для физического лица); 

3) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности);

   4)  Выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5) Выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в подпункте 4 настоящего пункта, к заявлению прилагается выданное не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

6) Копии правоустанавливающих и  правоподтверждающих документов на земельный участок (в случае переоформления права на земельный участок либо приобретения объекта недвижимости на ранее предоставленном земельном участке):

- решение органов исполнительной власти или органов местного самоуправления о предоставлении земельного участка;

- свидетельство (государственный акт) на право постоянного (бессрочного) пользования землей.

7) Выданный не позднее чем за 3 месяца до дня подачи заявления кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости (выписка из государственного кадастра недвижимости);

8) Доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявки представителем заявителя). 

 Документы, указанные в подпунктах 1,3,5,6,7 пункта 2.7. настоящего регламента, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявитель не соответствует требованиям, установленным в пункте 1.2. Административного регламента для предоставления в собственность (или аренду) земельного участка;

2) заявитель не представил документы, предусмотренные пунктом 2.7. Административного регламента;

3) представленные заявителем документы не соответствуют требованиям действующего законодательства и (или) Административного регламента; 

4) ненадлежащее оформление заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя).

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) заявитель не соответствует требованиям, установленным в пункте 1.2. Административного регламента для предоставления в собственность (или аренду) земельного участка;

2) заявитель не представил документы, предусмотренные пунктом 2.7. Административного регламента;

3) представленные заявителем документы не соответствуют требованиям действующего законодательства и (или) Административного регламента; 

4) у Администрации отсутствуют полномочия по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

6) испрашиваемый земельный участок относится к земельным участкам, на предоставление в собственность (или аренду) которых действующим законодательством установлен запрет.

2.10. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 20 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – в день поступления заявления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. Помещения Администрации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых муниципальных услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).

В помещении должно обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка.

Помещения должны быть обеспечены всеми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.

На Интернет-сайте района размещается следующая информация:

- текст административного регламента с приложениями;

 - адрес местонахождения Администрации, номера телефонов его работников, специалистов;

- режим работы Администрации для предоставления муниципальной услуги;

- иные документы в соответствии с действующим законодательством.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:


- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных административным регламентом;

   - отсутствие жалоб на действия сотрудников Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру: заключение договора купли-продажи (или аренды) земельного участка.

Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- прием заявления с прилагаемыми к нему документами;

-рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами,;

-формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов;
-принятие решения о предоставлении земельного участка и издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка;

- заключение договора купли-продажи (или аренды) земельного участка.

При  предоставлении муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, могут быть получены в электронной форме: заявление - через единый портал государственных и муниципальных услуг в сети Интернет, а необходимые документы - через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в (приложении 2) к настоящему регламенту.


3.1.     
Предоставление муниципальной  услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Предоставление в собственность (или аренду) земельного участка:


1)  при наличии кадастрового паспорта земельного участка;


2) при отсутствии кадастрового паспорта земельного участка.


3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры, указанной в пункте 3.1.1. Административного регламента, является поступление в Администрацию заявления с пакетом документов.

Заявление оформляется   по предлагаемой Администрацией форме. Заявление должно содержать сведения об испрашиваемом земельном участке (адрес, площадь, разрешенное использование), а для   аренды такого земельного участка испрашиваемый срок аренды (до 49 лет). 

 При приеме заявления специалист отдела имущественных отнощений Комитета:

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

2) проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме;

  - документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

  - тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

 - документы не исполнены карандашом;

 - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

        - проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению, а также срок действия документов

В случаях, указанных в пункте 2.8. Административного регламента, специалист возвращает документы заявителю с указанием причин возврата. 


Поступившее в Администрацию заявление с пакетом документов регистрируется в день поступления с указанием регистрационного номера и даты подачи документов.

3.3. После передачи заявления с приложенными документами исполнителю при наличии кадастрового паспорта земельного участка совершаются следующие действия:

1) подготавливается проект постановления Администрации  о предоставлении земельного участка в собственность (или аренду), либо письмо  об отказе в предоставлении земельного участка в собственность (или аренду);

2) проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность (или аренду) передается на согласование руководителям соответствующих структурных подразделений Администрации ;

3) проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность (или аренду) передается на подпись главе Администрации;

4)  решение о предоставлении земельного участка в собственность (или аренду) либо об отказе в предоставлении земельного участка принимается в 15 дневный срок с момента регистрации заявления;

5) в случае принятия решения о предоставлении земельного участка в  собственность ( или аренду) в 10 дневный срок с даты принятия такого решения Комитетом подготавливается проект договора аренды;

6) проект договора купли-продажи ( или аренды) либо (мотивированный отказ в предоставлении ) направляется (передается) заявителю с предложением о заключении соответствующего договора в 5 дневный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность (или аренду).

3.4. После передачи заявления с приложенными документами исполнителю при отсутствии кадастрового паспорта земельного участка совершаются следующие действия:

1) комплект документов направляется в МБУ «Земельная служба Большемурашкинского муниципального района» для изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее по тексту - схема расположения земельного участка), либо подготавливается письмо Комитета об отказе в предоставлении земельного участка в собственность (либо аренду); 

2) после получения схемы расположения земельного участка подготавливается проект постановления Администрации  об утверждении схемы расположения земельного участка; 

3) проект постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка передается на согласование руководителям соответствующих структурных подразделений Администрации ;

4) проект постановления Администрации  об утверждении схемы расположения земельного участка передается на подпись главе администрации;

5) решение об утверждении схемы расположения земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность (или аренду) принимается в 30 дневный срок с момента регистрации заявления;

6) копии постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка передаются заявителю, который обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в Большемурашкинский межрайонный филиал – отдел по обеспечению ведения кадастра объектов недвижимости ФГБУ «Федеральная кадастровая палата» по Нижегородской области;

7) после предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка подготавливается проект постановления Администрации города  о предоставлении земельного участка в собственность ( или аренду) либо письмо Комитета об отказе в предоставлении земельного участка;

8) проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность (или аренду) передается на согласование руководителям соответствующих структурных подразделений Администрации ;

9) проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность ( или аренду) передается на подпись главе администрации;

10) решение о предоставлении земельного участка в собственность ( или аренду) либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность (или аренду) принимается в 15 дневный срок со дня предоставления кадастрового паспорта этого земельного участка; 

11) в случае принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность ( или аренду) в 5 дневный срок с даты принятия такого решения Комитетом подготавливается проект договора купли-продажи ( или аренды);

12) проект договора купли-продажи (или аренды) (мотивированный отказ в предоставлении) направляется (передается) заявителю с предложением о заключении соответствующего договора в 10 дневный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность (или аренду).

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений. Формы контроля включают в себя общий и текущий контроль.

4.2. Общий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента осуществляет председатель Комитета. 

       4.3. Предмет муниципального текущего контроля (надзора).

       4.3.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений ответственными лицами.

    4.3.2.Предмет муниципального контроля (надзора).

      Предоставление земельных участков на территории Большемурашкинского муниципального района в собственность (или аренду) собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках,  соблюдения требований, установленных законодательством Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Большемурашкинского муниципального района, законодательства и условий договоров при использовании объектов муниципальной собственности.
     4.3.3.  Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля (надзора).

              Должностное лицо при осуществлении муниципального контроля (надзора имеет право: 

· Осуществлять контроль хода и качества исполняемой муниципальной функции;

· Осуществлять контроль соблюдения сроков ее выполнения;

· При выявлении недостатков в исполнении муниципальной функции требовать их устранения;

       Должностное лицо обязано:

· Принимать оперативные решения вопросов, возникающих в ходе исполнения муниципальной функции;

    4.3.4. Права и обязанности лиц, в отношении которых  осуществляются  мероприятия по контролю (надзору).

       Лицо, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю (надзору) обязано:

· Исполнять муниципальную функцию своевременно и качественно;

· Своевременно принимать меры по устранению недостатков, предъявленных должностным лицом, осуществляющим муниципальный контроль (надзор);

· Своевременно предоставлять информацию о ходе исполнения муниципальной функции по требованию должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль (надзор);

        Лицо, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю (надзору) имеет право:

· Выделять своих представителей для оперативного решения вопросов, возникающих при исполнении муниципальной функции.

4.4. По результатам проверок лица, допустившие нарушения Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.

4.5. Граждане и юридические лица вправе обжаловать решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения. 

  
                      Главе администрации 

Большемурашкинского района                                                                                                                                       В.В.Кокурину

                                                                                                    от _______________________________

                                                                             (для юридических лиц – полное наименование, организационно- правовая форма, 

                                                                             ______________________________________________________________________                                

                                                     (в соответствии с Уставом); для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные) 

                                                                     _______________________________________(далее заявитель).

                                                    Юридический адрес: ____________________________________________ 

                                                Почтовый (фактический) адрес:_____________________________________

Прошу(сим) предоставить на праве __________________ земельный участок,  площадью _______________ кв. м., кадастровый номер (при наличии) _____________________________, на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащий(ие) заявителю на праве _____________________ (далее - земельный участок), на срок___________________________________, 

для________________________________________________________________________.

                                   (предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

	Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

	_____________________________________________________________________

                                                                                              (город, район, село и т.д.)

	_____________________________________________________________________

	                                                                                   (улица, дом либо иные адресные ориентиры)


Вид права, на котором используется земельный участок (при наличии) ________________

_______________________________________________________________________________________.

(аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.и реквизиты документа, удостоверяющего право)

 Перечень объектов недвижимости, расположенных на земельном участке:

	 №
	 Наименование объекта
	 Правообладатель
	 Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости *

	 
	 
	 
	
	 


*заполняется при наличии нескольких собственников объекта(ов) недвижимости.

На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.

На момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости не являются предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоят. 

Ответственность за достоверность представленных сведений несет заявитель.

Заявитель: __________________________________                                    _______________

(должность,Ф.И.О. руководителя или его представителя                                                               (подпись)

                  или Ф.И.О.физического лица)

«____» ______________ 201  г.                                                                                   М.П

                             





                                                     Приложение 2

                                                                                                                               к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Принятие и регистрация заявления о предоставлении земельного участка


 Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка


Заявление с кадастровым паспортом ЗУ


Отказ в предоставлении муниципальной услуги


Заявление без кадастрового паспорта ЗУ 


Направление документов для изготовления схемы,
расположения ЗУ на кадастровом плане. 


Отказ в приеме документов к рассмотрению


Поступление кадастрового паспорта ЗУ


Заключение договора аренды земельного 


Принятие решения о предоставлении ЗУ (отказе в его предоставлении) и направление копии решения заявителю


Обследование земельного участка


Обследование земельного участка



